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Aplikacja do sktadnia wnioskow

1. Rejestracjailogowanie
a. Rejestracja

Aby utworzy¢ nowe konto w aplikacji nalezy wybraé opcje ,,Zarejestruj sie” widoczng w widoku
logowania. Po jej wybraniu wyswietli sie formularz umozliwiajacy wpisanie adresu mailowego na jaki
ma by¢ utworzone konto. Nalezy wprowadzi¢ email i klikng¢ przycisk , Zarejestruj sie”. Po wykonaniu
tych czynnosci aplikacja tworzy konto w aplikacji i wysyta maila z linkiem do zmiany hasta do konta.

APLIKACIA
DO SKLADANIA
WNIOSKOW

Zatoz konto

";:1“.::‘.:,*"" e s [l | Qazowsze.

Rysunek 1 Widok rejestracji.
b. Logowanie

Dostep do aplikacji jest przeznaczony tylko dla uzytkownikéw posiadajgcych konta. Z tego powodu
pierwszym ekranem, ktdry zobaczy uzytkownik jest strona logowania. W celu zalogowania sie do
aplikacji nalezy poda¢ login i hasto. Wszystkie pola s3 wymagane.

Podczas pierwszego logowania do aplikacji wymagane jest wprowadzenie danych osobowych. Do
momentu uzupetnienia danych nie mozna ztozy¢ zadnych wnioskéw.



APLIKACIA
DO SKLADANIA
WNIOSKOW

Witaj

Zaloguj sie do aplikacji

";:1“.:'.‘.:*"" e e [l | Qazowsze.

Rysunek 2 Widok logowania.

a. Reset hasta

Formularz logowania posiada takze opcje odzyskiwania hasta. Aby zresetowaé hasto nalezy
wprowadzi¢ email przypisany do konta, na ktéry zostanie wystana wiadomos¢ email z linkiem do
resetu hasta.

APLIKACIA
DO SKLADANIA
WNIOSKOW

Reset hasta

Qoo e ol | Qozowsze.
Rysunek 3 Widok resetu hasta.
c. Wylogowanie

Aby wylogowac sie z aplikacji nalezy klikng¢ opcje ,,Wyloguj” widoczng w prawym gérnym rogu. Po jej
nacisnieciu aplikacja wyswietli ponownie widok logowania.



2. MOoj profil
a. Zmiana numeru telefonu

Aplikacja umozliwia zmiane numeru telefonu poprzez opcje ,Zmien” widoczng w lewym panelu. Po
nacisnieciu tej opcji mozna wprowadzi¢ zmiany w polu Telefon.

APLIKACIA
B0 sKtapANA @ Jan Xowalski@gmail.com
WhioSKOW
Dane profilu Lista wnioskéw
Imig | nazwisko
Janusz Kra
o) Whiosek Data utworzenia status Data ziotenia Etap
12312312312 ® - -
Telefon 7.4/10050/40187/2025 29.07.2025 Nowy - Etap 2 Otwérz  Usuf
nz312 7.4/10050/401 28.07.2025 Nowy Etap 2 Otwérz Usuh
7.4110050/ 28 Ziotony 2807.2025 Elap 4 Otwérz
7.4/10050/401 25.07.2025 Ziozony 28.07.2025 Etap 4 Otwérz
Email
xxpiotr662xx@gmail.com 7.4/10050/401 25.07.2025 Ziozony 25.07.2025 Etap 4 Otwérz
7.4/10050/401 24.07.2025 Ziozony 24.07.2025 Etap4 Otwérz
7.4/10050/401 24.07.2025 Ziozony 24.07.2025 Etapd Otwérz

7410 24072025 Ziozony 24.07.2025 Etap4 Otwérz
7.4/10050/ 12025 2407.2025 Ziozany 24.07.2025 Etapd Otworz
7.4/10050/40163/2025 24072025 Ziozony 24.07.2025 Etap4 Otwérz

Rysunek 4 Widok zmian numeru
3. Whnioski
a. Wyswietlanie listy wnioskow

Widok gtéwny po zalogowaniu zawiera liste ztozonych wnioskdéw przez zalogowanego uzytkownika
oraz mozliwos¢ sktadania nowych wnioskow.

Z tego poziomu mozliwa jest takze edycja dodanych wnioskdéw.

AP CIA
DO SKLADANIA @ Jan.kowalski@gmail.com
WNIOSKOW
Dane profilu Lista wnioskéw
Imie i nazwisko B e
Janusz Kra f S
Numer PESEL Whiosek Data utworzenia Status Data zlozenia Etap
12312312312 ] 24 v
Telefon 7.4/10050/40185/2025  28.07.2025 Ziozony 28.07.2025 Etap 4 Otwérz
312312312 Edywyj 7.4/10050/40172/2025  25.07.2025 Ziozony 28.07.2025 Etap4 Otwérz
Email 7.4/10050/40171/2025  25.07.2025 Ziozony 25.07.2025 Etap 4 Otwérz
xxpiotr662xx@gmail.com
7.4/10050/40170/2025  24.07.2025 Ziozony 24.07.2025 Etap 4 Otwérz
7.4/10050/40169/2025  24.07.2025 Ziozony 24.07.2025 Etap 4 Otwérz
7.4/10050/40168/2025  24.07.2025 Ziozony 24.07.2025 Etap4 Otwérz
7.4/10050/40167/2025  24.07.2025 Ziozony 24.07.2025 Etap 4 otwérz
7.4/10050/40163/2025  24.07.2025 Ziozony 24.07.2025 Etap 4 Otwérz

Rysunek 5 Widok listy wnioskow.



b. Dodawanie wniosku

Aby dodaé nowy wniosek nalezy klikng¢ opcje ,,Utwdrz wniosek” w widoku gtéwnym. Po jej
nacisnieciu wyswietli sie formularz, ktéry nalezy uzupetni¢, aby dodac wniosek. Po dodaniu wniosku
wyswietli sie on w widoku gtéwnym na liscie wnioskow.

Whioskodawca moze ztozyé wiele wnioskéw do danego projektu, jezeli mieszczg sie w sumarycznym
budzecie projektu.

APLIKACIA
DO SKLADANIA @ jan kowalski@gmail.com
WNIOSKOW

Whniosek nr 7.4/10050/40186/2025

Etapy realizacji wniosku
PODSUMOWANIE WNIOSKU DANE WNIOSKODAWCY OSWIADCZENIA 1 ZGODY BILANS KOMPETENC)L

Rejestracja w systemie
. Etop T o plikowania b4
Zamawiana ustuga == —
‘ormularze zgloszeniowe
Eeap2 | vsianie wnlosku v
Lp Numer ustugi Data rozpoczgcia Data zakoficzenia Cena netto Oczekuje na zlozenie przez aplikanta
8 =] v
v

D e

Dostepny limit kosztéw uslug rozwojowych: 0,00zt
W tym widad whasny 0,002t
W tym kwota dofinansowania: 0,002
Warto$é wybrane] ushugi: 0,002
W tym wkiad wiasny: 0,002t
W tym kwota dofinansowania: 0,00z¢
procent
w tym podstawowy procent dofinansowania: 82,00%
DATA ZLOZENIA
Nazwisko Imie Numer PESEL SYGNATURA CZASOWA -
Kowalski Jan 12312312312 DATA ZATWIERDZENIA

POWROT

Suma kontrolna: 54544500-d349-4d13-bab1-c7c8ef175dcd

Rysunek 6 Widok dodawania wniosku.
c. Edycja wniosku

Aby edytowad dodany wniosek nalezy klikng przycisk ,,Otwdrz” widoczng obok wniosku w widoku
gtéwnym. Po nacisnieciu tej opcji wyswietla sie formularz z mozliwoscig edycji zaktadek: Dane
whnioskodawcy, Oswiadczenia i zgody, Kompetencje oraz Ustugi z mozliwos$cig dodawania nowych
ustug.



APLIKACIA
DO SKLADANIA jan.kowalski@gmail.com
WNIOSKOW

Whniosek nr 7.4/10050/40168/2025

Etapy realizacji wniosku

PODSUMOWANIE WNIOSKU DANE WNIOSKODAWCY ~ OSWIADCZENIATIZGODY  BILANS KOMPETENC)T
Rejestracja W systemie
. Eeop 1 likowania >
Zamawiana ustuga —
Etap 2 Formularze zgioszeniowe i 5>

wystanie wniosku

Lp Numer ustugi Data rozpoczecia Data zakoriczenia Cena netto >
] ]
:
1 2025/11/13/2131/2112 24.07.2025 25.07.2025 34,002t nun

Oczekuje na zatwierdzenie przez opiekuna wniosku
2 2025/11/17/3213/1211431 24.07.2025 25.07.2025 3 000,00 z+ nnn
Dostepny limit kosztéw ustug rozwojowych: 9998,99 zt
W tym wkiad wiasny: 1799,82 21
W tym kwota dofinansowania: 819917 2t
Wartosé wybranej ustugi: 3034,00 24
W tym wkiad wiasny: 546,122
W tym kwota dofinansowania: 24878872t

procent
w tym podstawowy procent dofinansowania: 0%
DATA ZLOZENIA 24.07.2025

Nazwisko Imig Numer PESEL SYGNATURA CZASOWA 1753357888
Kowalski Jan 12312312312

DATA ZATWIERDZENIA  24.07.2025 13:51:28

Suma kontrolna: 621cf084-e30f-4450-b06f-7da5e3c38eef

Rysunek 7 Widok szczegotéw wniosku do edycji.

Z poziomu widoku szczegdtéw wniosku mozliwe jest dodawanie nowych ustug do wniosku. Aby
dodac¢ nowa ustuge do wniosku nalezy klikng¢ opcje ,,Dodaj ustuge”. Po jej wybraniu wyswietli sie
formularz, w ktérym nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola i klikng¢ ,,Zapisz”. Po wykonaniu tych
czynnosci nowa ustuga pojawi sie na liscie w widoku szczegdtéw wniosku.

APLIKACIA
DO SKLADANIA jan.kowalski@gmail.com
WNIOSKOW

Dodaj informacje o ustudze rozwojowej wybranej z BUR

* Wariant Wybierz v Etapy realizacji wniosku

* Numer ustugi Etap 1 ::{ﬁ(so‘xacfiaw systemie N
* Nazwa podmiotu $wiadczacego ustuge Etap2 :voyrsr’r:rj‘liaer::nfog;:ls‘zen!owe i &
* Data rozpoczecia 28.07.2025 @  * Datazakoriczenia 29.07.2025 8 Oczekuje na zlozenie przez aplikanta

* Tytut ustugi v
* Cena netto 0,002t v

* NIP dostawcy
* Miejsce realizacji ustugi
[ Cay ustuga pozwala na zdobycie kwalifikacji rozumianych jako zbiér wiedzy lub umiejetnosci lub kompetencji spotecznych

potwierdzonych dokumentami, w tym kwalifikacji, o ktérych mowa w art.2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015r. o
Zintegrowanym systemie Kwalifikacji?

Nazwisko Imie Numer PESEL
Kowalski Jan 12312312312

Rysunek 8 Widok dodawania ustugi.



Aby edytowad szczegétowe dane wnioskodawcy nalezy w przejs¢ do zaktadki Dane wnioskodawcy w
widoku szczegdtdéw wniosku. Po przejsciu do widoku wyswietli sie formularz z danymi, w ktérym
mozna wprowadzi¢ zmiany. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.

%:::L:C;ﬁmn @ jankowalski@gmail.com
Whiosek nr 7.4/10050/40186/2025
Etapy realizacji wniosku
PODSUMOWANIE WNIOSKU DANE WNIOSKODAWCY OSWIADCZENIA 1 ZGODY BILANS KOMPETENC)T
Eeop 1 Rejestracja w systemie N
Dane wnioskodawcy aplikowania
Feap2 Formularze zgtoszeniowe i &~
wystanie wniosku

Nazwisko Kowalski Oczekuje na ziozenie przez aplikanta

Imig Jan

Numer PESEL 12312312312 v

Telefon 312312312 v

Email jan.kowalski@gmail.com

Obywatelstwo 2z Unii Europejskie]

Pafistwo Polska

Wojewddztwo Mazowieckie

Powiat Warszawa

Gmina Warszawa

Kod pocztowy 02-017

Miejscowosé Warszawa

Adres Aleje Jerozolimskie, 125/127, lokal 12

Wyksztatcenie Policealne (ISCED 4)

Obszar premiujgcy Nie

Nazwa banku Pekao

Numer konta 1231231231231

Suma kontrolna: 54544500-d349-4d13-bab1-c7c8ef175dcd
Rysunek 9 Widok zaktadki Dane wnioskodawcy.
Aby edytowad zgody nalezy w przejs¢ do zaktadki Oswiadczenia i zgody w widoku szczegdtéw
whiosku. Po przejsciu do widoku wyswietli sie formularz z danymi, w ktdrym mozna wprowadzic¢
zmiany. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.
e [y

Whniosek nr 7.4/10050/40187/2025

Etapy realizacji wniosku

WINIOSKU  DANE Y OSWIADCZENIAIZGODY  BILANS NOMPETENCI

Etap 1 Rejestracja w systemie aplikowania >
Oséwiadczenia Kwalifikacyjne

2 Formularze rgioszeniowe | wystanie

Etap v
Odwiadczam, ze ukoriczylem 18 ¢ tycia e 2 oplikanta

Odwiadczaim, 26 Uczé sig, pracuje, Zamiesziujé lub przebywam w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego na terenie woj. Mazowieckiego na obszarze podregiony warszawskiego (nalezy dofaczyd  Tak

aktualne dokumenty patwierdzajace np. pierwszq strong PIT, kopie 6w lub faktur za media, $cieki, odpady komunalne) b
Oéwiadczam, ze przystepuie do Projektu 2 wiasnej inicjatywy i jestem zainteresowana nabyciem lub podniesieniem umiejetnosci, kempetendj lub kwalifikadji 22 podrednictwen Baz Rozwojowych Tak .
Qtwiadczam, ze nie prowadze dziatalnasci gospodarczej, w tym réwniez nie pasiadam zawieszone] dzialainotci gospodarczej Tak

Aktualne zaéwiadczenie o zatrudnieniu lub dokument potwierdzajacy ubezpieczenie w KRUS Tak

Aktwalne zaswiadczenie 2 ZUS potwierdzajace brak tywuhu do odprowadzania skiadek na ubezpieczenie spojeczne Tak

Karta ushugi rozwojowe] Nie

Oéwiadczenie Tak

Klauzula informacyjna Tak

POWROT

Suma kontrolna: b5db0adS-a5ee-4c15-9506-88d006509a32

Rysunek 10 Widok zaktadki Oswiadczenia i zgody.

Aby edytowad kompetencje nalezy w przejs¢ do zaktadki Kompetencje w widoku szczegétow
whiosku. Po przejsciu do widoku wyswietli sie formularz z danymi, w ktdrym mozna wprowadzic¢
zmiany. Aby zatwierdzi¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢ przycisk ,,Zapisz”.



APLIKACIA
DO SKEADANIA Jjan kowalski@gmail.com
WNIOSKOW

Whniosek nr 7.4/10050/40186/2025

Etapy realizacji wniosku
PODSUMOWANIE WNIOSKU ~ DANEWNIOSKODAWCY ~ OSWIADCZENIA1ZGODY  BILANS KOMPETENCI
Rejestracja w systemie >

Eeep1 aplikowania

Bilans kompetencji
Erap 2 Formularze zgtoszeniowe |
wyslanie wniosku
Czy chciataby Pani / chciatby Pan skorzystac z pomacy naszych ekspertGw w zakresie zaplanowania wasnego rozwoju Nie
zawodoweqo | wspdinego wyboru formy ksztalcenia z BUR?

Oczekuje na zhozenie przez aplikanta

Czy wybral/a Pan/Pani z Bazy Ustug Rozwojowych konkretna ustuge rozwojowa odpowiadajaca na Pani/Pana potrzeby? Nie b

Jak ocenia Pan/Pani whasna motywacje do dalszego uczenia sig - podnoszenia kompetendji i zdobywania nowych kwalifikaciiz  Mam motywacje na rednim
poziomie

POWROT

Suma kontrolna: 54544500-d349-4d13-bab1-c7cBef175dcd

Rysunek 11 Widok zaktadki Kompetencje.

Po kazdorazowym wprowadzeniu zmian we wniosku aplikacja wysyta powiadomienie o
wprowadzeniu zmian we wniosku i wyswietla je w Aplikacji do rozpatrywania wnioskow.

d. Ztozenie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek nalezy klikng¢ przycisk ,Wyslij” widoczny w szczegdétach wniosku. Wniosek aby
mogt by¢ ztozony musi nie przekroczy¢ ustalonego w panelu administratora budzetu, musi by¢
otworzona runda w danym terminie oraz wszystkie wymagane pola w zaktadkach Dane
whnioskodawcy, Oswiadczenia i zgody, kompetencje muszg by¢ uzupetnione. Po ztozeniu wniosku jest
on przekazywany do administratora w celu rozpatrzenia wniosku.

e. Poprawa wniosku

Jezeli administrator podczas weryfikacji wniosku uzna, ze wniosek wymaga korekty, przekaze go do
poprawy. W wyniku tego w aplikacji wnioskodawcy wniosek zmieni status na ,,Do poprawy” oraz
odblokuje sie mozliwos¢ jego edycji — edycja danych zlezy od etapu wniosku, dla etapu 2 i 3 jest to
edycja wniosku, dla etapu 4 jest to tylko edycja zatgcznikdw. Wnioskodawca musi dokonaé korekty i
ponownie wysta¢ wniosek opcja ,, Wyslij”.

Aplikacja do rozpatrywania wnioskow

2. Logowanie
a. Logowanie

Dostep do aplikacji jest przeznaczony tylko dla uzytkownikéw posiadajgcych konta. Z tego powodu
pierwszym ekranem, ktdry zobaczy uzytkownik jest strona logowania. W celu zalogowania sie do
aplikacji nalezy poda¢ login i hasto. Wszystkie pola s3 wymagane.



APLIKACIA
DO SKLADANIA
WNIOSKOW

Witaj

Zaloguj sie do aplikacji

Nie pamigtasz hasta?

G i “wmc [l | Wazowsze.

Rysunek 12 Widok logowania.

b. Reset hasta

Formularz logowania posiada takze opcje odzyskiwania hasta. Aby zresetowaé hasto nalezy
wprowadzi¢ email przypisany do konta, na ktéry zostanie wystana wiadomos¢ email z linkiem do
resetu hasta.

APLIKACIA
DO SKLADANIA
WNIOSKOW

Reset hasta

Email

g e il | Qaezowsze.

Rysunek 13 Widok resetu hasta.
c. Wylogowanie

Aby wylogowac sie z aplikacji nalezy klikng¢ opcje ,,Wyloguj” widoczng w lewym panelu. Po jej
nacisnieciu nalezy zatwierdzi¢ che¢ wylogowania, a nastepnie aplikacja wyswietli ponownie widok
logowania.

10



3. Budzet i dofinansowanie
a. Zmiana budzetu

Z tego poziomu zaktadki Projekt/Budzet mozliwa jest edycja budzetu projektu. Budzet projektu to
kwoty jaka jest przyznawana w projekcie na jednego wnioskodawce. Wnioskodawca moze ztozy¢
wiele wnioskéw do danego projektu, jezeli mieszczg sie w sumarycznym budzecie. Budzet projektu
jest polem obowigzkowym do uzupetnienia przed sktadaniem wnioskéw. Aby edytowac budzet
nalezy klikng¢ opcje , Edytuj”, wprowadzi¢ odpowiednig kwote i klikng¢ opcje ,,Zapisz”.

APLIKACJA DO SKEADANIA
WNIOSKOW

Projekt

PROJEKT  RUNDY

Budzet

Zastosowany procent dofinansowania

Rysunek 14 Wyswietlenie zaktadki Projekt/Budzet.
b. Zamiana wartosci dofinansowania
Aplikacja umozliwia takze zmiane wartosci dofinansowania. Aby edytowac dofinansowanie nalezy

przejs¢ do zaktadki Projekt/Budzet klikngé opcje ,,Edytuj”, wprowadzi¢ odpowiednig wartosé, a
nastepnie klikng¢ opcje ,,Zapisz”.
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APLIKACJA DO SKk
WNIOSK

Projekt

PROJEKT  RUNDY

Budzet

Zastosowany procent dofinansowania

Budzet

10000,00 2+ o 82% -

Rysunek 15 Widok zmiany budzetu i wartosci dofinansowania.

4. Rundy

a. Wyswietlanie listy rund

Zaktadka Projekt/Rundy zawiera liste utworzonych rund przez zalogowanego uzytkownika oraz
mozliwos¢ tworzenia, edytowania oraz usuwania istniejgcych rund.

APLIKACJA DO SKEADANIA

Projekt

PROJEKT  RUNDY

Nazwa Data rozpoczecia Data zakoriczenia
@ =]
test 18.07.2025 19.07.2025 R |

test 2 21.07.2025 22.07.2025 /s B

Rysunek 16 Widok zaktadki Projekt/Rundy.
b. Dodawanie rundy
Aby dodaé nowg runde nalezy klikna¢ opcje ,,Dodaj” w zaktadce Projekt/Rundy. Po jej nacisnieciu

wyswietli sie formularz, ktéry nalezy uzupetnié i zatwierdzi¢ opcjg ,,Zapisz”. Po dodaniu rundy
wyswietli sie ona w zaktadce Projekt na liscie rund.



Po dodaniu rundy wszystkie wnioski, ktére zostang dodane w terminie danej rundy sg do niej
automatycznie przypisywane.

APLIKACJA DO SKEADANIA

WNIOSKOW

25.07.2025 @ 26.07.2025

ANULU)

Rysunek 17 Dodawanie rundy.

c. Edycja rundy

Aby edytowad dodang runde nalezy klikng przycisk ,,Edytuj” widoczng obok rundy w widoku zaktadki

,Projekty”. Po naci$nieciu tej opcji wyswietla sie formularz z mozliwoscig edycji. Wprowadzone
zmiany w formularzu nalezy zatwierdzi¢ opcjg ,, Zapisz”.

Edytowac runde mozna tylko do momentu jej rozpoczecia.

test

18.07.2025 19.07.2025

POWRGT

Rysunek 18 Widok edycji rundy.
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d. Usuwanie rundy

Aby usungc runde nalezy klikng¢ opcje ,,Usun” widoczng obok rundy w widoku zaktadki ,,Projekty”. Po
jej wybraniu wyswietli sie okno z komunikatem wymagajgcym zatwierdzenia. Po potwierdzeniu checi
usuniecia runda jest usuwana z aplikacji.

Usuwa¢ runde mozna tylko do jej rozpoczecia.
5. Zarzadzanie uzytkownikami
a. Lista uzytkownikoéw o typie Administrator

Zaktadka Administratorzy zawiera liste wszystkich kont utworzonych w aplikacji. Z poziomu zakfadki
mozliwe jest zarzadzanie kontami uzytkownikdéw o typie Administrator.

Nazwisko Email Status

Aktywny

Aktywny

Admin3 admin3@test.pl Aktywny

Admind admind@test.pl Aktywny

Rysunek 19 Widok zaktadki Zarzqdzanie uzytkownikami.
b. Reset hasta uzytkownikow o typie Administrator

Aby zresetowac hasto danego uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk ,,Zresetuj hasto” widoczny obok
wybranej pozycji w zaktadce Administratorzy. Po zatwierdzeniu checi resetu hasta zostanie wystany
mail do uzytkownika o typie administrator wraz z linkiem do zmiany hasta.

14



Potwierdzenie

Czy na pewno cheesz zresetowat haslo?

Rysunek 20 Widok resetu hasta.
6. Uzytkownicy
a. Wyswietlenie listy uzytkownikéw
Zaktadka Uzytkownicy zawiera liste wszystkich uzytkownikéw aplikacji do sktadania wnioskow. Z

poziomu zaktadki mozliwe jest podejrzenie szczegdtdow wnioskodawcy oraz zarzgdzanie wnioskami
przez niego ztozonymi.

Uzytkownicy

Imig Nazwisko Numer PESEL Email Telefon Tlo$¢ wnioskow Wykorzystano $rodki

Piotr Malek 91M2121234 xxpiotr662xx@gmail.... 502517471 0 0,002z e O
Magdalena Kruk-Olszowka 86021201666 magdalena kruk@ne... 725350008 1 1180,00 2z e
Kk 0000 92042614120 kinga.okon@netrix.c 537991301 0 0,00z e O
Edyta Glub 89080304862 glub.edyta@gmail.co.. 886772297 0 25 200,00 2t o~ O
Marzena Niderla 73062905973 marzena.niderla@ne. 693127565 2 8439022 = D
Jan Kowalski 86555414189 tapako9269@forexru. 126548974 0 0,00z o C

Rysunek 21 Widok zaktadki Uzytkownicy.
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b. Reset hasta
Aby zresetowac hasto danego uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk ,,Zresetuj hasto” widoczny obok

wybranej pozycji w zaktadce Uzytkownicy. Po zatwierdzeniu checi resetu hasta zostanie wystany mail
do uzytkownika o typie administrator wraz z linkiem do zmiany hasta.

Potwierdzenie

Czy na pewno cheesz zresetowat haslo?

Rysunek 22 Widok resetu hastfa uzytkownika.
c. Przyjecie wniosku
Whiosek, ktéry zostat wystany przez wnioskodawce nie posiada opiekuna. Zalogowany administrator

moze przejgé wniosek i sta¢ sie jego opiekunem poprzez klikniecie ikony ,,Przyjmij wniosek”.

Lista wnioskéw

T Export ~ [ Wybierz kelumny

Upusé naghéwek kolumny tutaj by pogrupowaé po tej kolumnie Q Wprowad? tekst do wyszuka
[) wniosek Status Data ziozenia Etap Whioskujacy Opiekun Runda
- =] -

O  7.4/10050/40172/2025 Ziatony 28.07.2025 Etap4  JanuszKra tukasz Opiekun Runda testowa 4 0w
D 7.4/10050/40185/2025 Ziozony 28.07.2025 Etap 4 Janusz Kra tukasz Opiekun Runda testowa O
D 7.4/10053/40179/2025 Ziotony 25.07.2025 Etap 5 Jan Kowalski Kamila Géra Runda testowa 4 &2 W
D 71.4/10053/40177/2025 Ziozony 25.07.2025 Etap 2 Jan Kowalski tukasz Opiekun Runda testowa L W
D 1.4/10053/40176/2025 Ziozony 25.07.2025 Etap 5 Jan Kowalski tukasz Opiekun Runda testowa 4 W
D 7.4/10053/40175/2025 Ziotony 25.07.2025 Etap 2 Jan Kowalski Runda testowa w
D 7.4/10053/40174/2025 Ziozony 25.07.2025 Etep 2 Jan Kowalski Runda testowa L & W
O 4 50440171 Ziazony 25.07.2025 Etapd  Janusz Kra tukasz Opiekun Runda testowa E )
D 1.4/10050/40170/2025 Ziozony 24.07.2025 Etap 4 Janusz Kra tukasz Opiekun Runda testowa { W
D /. Zhozony 24.07.2025 Etap 4 Janusz Kra Kamila Géra Runda testowa 4 2 W

A

-.2345)»

Rysunek 23 Widok listy wnioskéw z mozliwym do przyjecia wnioskiem.
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d. Zamiana opiekuna wniosku

Whiosek posiadajgcy opiekuna, moze zostaé przejety przez innego administratora poprzez klikniecie
ikony ,,Przejmij wniosek”. Po kliknieciu w ikone administrator staje sie nowym opiekunem wniosku.

Lista wnioskéw

Administ

28 Uiytkownicy

@ Export ~ | ([ Wybierz kolumny

Projekt

Upus nagiéwek kolumny tutaj by pogrupowaé po tej kolumnie Wprowad? tekst do wyszuka.
[J wniosek Status Data zhozenia Etap Winioskujacy Opiekun Runda
- ] .

E 7.4/10050/40172/2025 Ziozony 28.07.2025 Etap 4 Janusz Kra tukasz Opiekun Runda testowa "
O  7.4/10050/40185/2025 Zhozony 28.07.2025 Etapd  JanuszKra tukasz Opiekun Runda testowa 4 W
[: 7.4/10053/40179/2025 Ziozony 25.07.2025 Etap 5 Jan Kowalski Kamila Géra Runda testowa L L
O  7.4/10053/40177/2025 Ziozony 25.07.2025 Etap2  Jan Kowalski tukasz Opiekun Runda testowa F
[: 7.4/10053/40176/2025 Ziozony 25.07.2025 Etap 5 Jan Kowalski tukasz Opiekun Runda testowa "
[0  7.4/10053/40175/2025 Ziozony 25.07.2025 Etap2  Jan Kowalski Runda testowa 4 & oW
[: 7.4/10053/40174/2025 Ziozony 25.07.2025 Etap 2 Jan Kowalski Runda testowa P |
E 7.4/10050/40171/2025 Zlozony 25.07.2025 Etap 4 Janusz Kra tukasz Opiekun Runda testowa E: |
O  7.4/10050/40170/2025 Ziozony 24.07.2025 Etap4  JanuszKra tukasz Opiekun Runda testowa 4w
C 7.4/10050/40169/2025 Ziozony 24.07.2025 Etap 4 Janusz Kra Kamila Géra Runda testowa -1

HB::::>»

Rysunek 24 Widok listy wnioskéw z mozliwym do przejecia wnioskiem.
e. Wyswietlenie listy wnioskéw uzytkownika

Zaktadka Whnioski zawiera liste wszystkich wnioskéw ztozonych przez danego uzytkownika. Aby
przej$¢ do widoku listy wnioskdw nalezy w zaktadce ,,Uzytkownicy” wybraé opcje ,, Wnioski” widoczna
obok danego wnioskodawcy.

Marzena Niderla - Lista wnioskéw

Administratorzy

2ytkownicy .
4 @ export v (Il Wybierz kolumny

Upusé nagléwek kolumny tutaj by pogrupowat po tej kolumnie

[} wniosek Status Data zlozenia Etap Opiekun Runda

- @ B
D 7/2025 Ziozony 21.07.2025 Etap 3 Admin1 Admin1 test 2 |
O 1/2025 ® Do poprawy 21.07.2025 Etap 2 Admin1 Admin1 test 2
[0  er025 Ziotony 21.07.2025 Etap 4 Admin1 Admint test2 -]
O 4/2025 ® Odrzucony 18.07.2025 Etap 2 Admin1 Admin1 test

Rysunek 25 Widok listy wnioskéw danego uzytkownika.
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f.  Wyswietlenie szczegotow wniosku

Aby wyswietli¢ szczegbty uzytkownika, ktéry ztozyt wniosek nalezy klikngé na numer wniosku w
zaktadce Uzytkownicy/Wnioski.

Jezeli wniosek zostat wystany przez wnioskodawce admin moze dalej zarzgdzaé wnioskiem:
zaakceptowac etap, przekazac wniosek do poprawy lub do etapu 3 odrzuci¢ wniosek.

Dla etapdéw 4, 5 i 6 admin musi doda¢ odpowiednie zataczniki przed zaakceptowaniem.

Whniosek nr 7.4/10053/40175/2025

Etapy realizacji wniosku

PODSUMOWANIEWNIOSKU  DANEWNIOSKODAWCY — OSWIADCZENIAIZGODY  BILANS KOMPETENC)I

Rejestracja w systemie

Lp  Numer ushigi Data rozpoczecia Data zakoriczenia Cena netto aplikowania

. . e
1 2025/11/11/1321/2774495 25.07.2025 26.07.2025 1110,00 2 DD
Dostgpny limit kosztéw ushug rozwojowych: 10 000,00 24
W tym wkiad wiasny: 1800,00 24 + Umowa wsparda
W tym kwota dofinansowania: 8200007 T v
Wartoé¢ wybranej ushugi: 1.000,00 24
W tym whiad wiasny: 180,00 24 * Ofwkadcrenic do umony
W tym kwota dofinansowania: 820,00 20 2 wiyblerz piik: |

Zastosowany procent dofinansowania:

w tym podstawowy procent dofinanscwania 82,00%
DATA ZLOZENIA 25.07.2025 11:11:12
Whnioskujacy Numer PESEL SYGNATURA CZASOWA 1753785244
Jan Kowalski 12331231212 DATA ZATWIERDZENIA  29.07.2025 12:34:04

Suma kontralna: 52886285-9129-4743 bddc-Bed893d7e00f

Rysunek 26 Widok szczegotéw wniosku ztoZzonego.

Jezeli wniosek zostat przekazany do poprawy przez administratora, nie moze on zarzgdzac
whnioskiem, az do momentu jego ponownego przestania przez wnioskodawce.

Whiosek nr 1/2025

Etapy realizacji wniosku
PODSUMOWANIEWNIOSKU ~ DANEWNIOSKODAWCY ~ OSWIADCZENIAIZGODY  BILANS KOMPETENC)I

seop 1 REJCSITacia wsystemie
Lp  Numer usiugi Data rozpoczecia Data zakoriczenia Cena netto aplikowania
@ 8 Formularze
Etop2 zgloszeniowe |
3
21.07.2025 21.07.2025 1180,00 2 20 RORIII RS
Whiosek do poparwy

Dostgpny limit kosztéw uslug rozwojowych: 8820,00 24
W tym wkilad wasny: 1564,00 21
W tym kwota dofinansowania: 72560021
Wartos¢ wybranej ustugi: 1180,00 21
W tym wklad whasny: 2124020
W tym kwota dofinansowania: 967,60 24

Zastosowany procent dofinansowania:

w tym podstawowy procent dofinansowania: 82,00%
DATA ZLOZENIA 21.07.2025 13:27:33
Whiloskujacy Numer PESEL SYGNATURA CZASOWA
Magdalena Kruk-Olszéwka 86021201666 DATA ZATWIERDZENIA -

Suma kontrolna: 9200321d-1058-4308-9dce-31c76d1ceat6

Rysunek 27 Widok szczegotow wniosku przekazanego do poprawy.

>

v
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g. Zmiana etapu wniosku

Aby zmienié¢ etap wniosku nalezy przejsé do widoku szczegdtéw wniosku - nalezy klikng¢ na numer
whniosku w zaktadce Uzytkownicy/Wnioski. Administrator ma mozliwosc¢:

e Zatwierdzenia etapu — dla etapéw od 2 do 6

e (QOdestani wniosek do poprawy — dla etapéw od 2 do 4
e Odrzuci¢ wniosek — do etapu 3

e Zakonczy¢ wniose” — tylko dla etapu 7

Dodatkowo admin moze wprowadzi¢ opis do weryfikacji etapu w polu ,,Komunikat”. Po kazdej
zmianie etapu lub wystaniu wniosku do poprawy aplikacja wysyta komunikat do uzytkownika, ktéry
ztozyt wniosek w Aplikacji do sktadania wnioskdw oraz wysyta maila na adres mailowy uzytkownika,
ktdry sktadat wniosek o zmianach we wniosku oraz DW na adres: bur.waw@netrix.com.pl.

PLIKACIA DO SKLADANIA
W

Whniosek nr 7.4/3/40141/2025

Administratorzy

Etapy realizacji wniosku

PODSUMOWAMIE WNIOSKU ~ DANE WNIOSKODAWCY ~ OSWIADCZENIAIZGODY  BILANS KOMPETENC]I
frop 1 Reiestaca wsystemie N
e Lp  Numer ushugi Data rozpoczecia Data zakoriczenia Cena netto aplikowania
8 " 5 Formularze zgloszeniowe i A
FOP 2 yclanie wniosku
2025/11/11/1211/201231 23.07.2025 24.07.2025 10,00 24 20 Komanikat
Dostgpny limit kosztéw ushug rozwojowych: 000z
W tym wkiad whasny: 000z Ddrru Zaakeeptuj
W tym kwota dofinansowania: 000t
Wartosé wybrane] ustugi: 10,001 v
W tym wiklad whasny: 10,00 2t
W tym kwota dofinansowania 00021 v
>
Zastosowany procent dofinansowania:
w tym podstawowy procent dofinansowania: 82.00% ?
DATA ZLOZENIA 23.07.2025 08:47:19 >
wnioskujacy Numer PESEL SYGNATURA CZASOWA
Jan Kowalski 90010112345 DATA ZATWIERDZENIA

POWRGT

Suma kontrolna: a3db48d1-4842-400b-b4bb-fd748bd 11873

Rysunek 28 Zamiana etapu wniosku.
h. Pobranie wniosku

Administrator ma mozliwos¢ pobrania wniosku w formacie pdf. Aby pobraé wniosek nalezy przejsé do
szczegotéw wniosku i klikngé opcje ,,Pobierz”.

7. Wnioski
a. Wyswietlenie listy wnioskow

Zaktadka Whnioski zawiera liste wszystkich ztozonych wnioskéw. Z poziomu zaktadki mozliwe jest
zarzgdzanie wnioskami.
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DO SKEADANIA

Lista wnioskéw

@ Export ~ ([l Wybierz kolumny
Upusé nagléwek kolumny tutaj by pogrupowat po tej kolumnie
[]  wniosek Status Data zlotenia Etap Whioskujacy Opiekun Runda
. ™ -
| 10/2025 Ziozon, 25.07.2025 Etap 2 Jan Kowalski Test2 |
Y

O 7/2025 Ziozony 21.07.2025 Etap 3 Marzena Niderla Admint Admin1 test 2 g
0O 12025 ® Do poprawy 21.07.2025 Etap 2 Magdalena Kruk-Olszéwka Admint Admin1 test 2
0O 6025 Ziozony 21.07.2025 Etap 4 Marzena Niderla Admint Admin1 test2 g
O 4/2025 ® Odrzucony 18.07.2025 Etap 2 Edyta Glub Admin1 Admin1 test

Rysunek 29 Widok zaktadki Wnioski.
b. Przyjecie wniosku

Whiosek, ktéry zostat wystany przez wnioskodawce nie posiada opiekuna. Zalogowany administrator
moze przejgé wniosek i stac¢ sie jego opiekunem poprzez klikniecie ikony ,,Przyjmij wniosek”.

Lista wnioskéw
T Export [ Wybierz kolumny
Upusd naghowek kolumny tutaj by pogrupowat po tej kolumnie Wprowad tekst do wyszuk
Whioski ] wniosek Status Data zlozenia Etap  Wnioskujacy Opiekun Runda
- =] -

= Wylogyj sig O  7.4/10050/40172/2025 Ziatony 28.07.2025 Etap4  JanuszKra Lukasz Opiekun Runda testowa L W
O  7.4/10050/40185/2025 Zozony  28.07.2025 Eap4  JanuszKra tukasz Opiekun Runda testowa L W
D 7.4/10053/40179/2025 Ziotony 25.07.2025 Etap 5 Jan Kowalski Kamila Géra Runda testowa 4 & w
O  7.4/10053/40177/2025 Zlozony  25.07.2025 Etap2  Jan Kowalski tukasz Opiekun Runda testowa LW
O  7.4/10053/40176/2025 Zozony  25.07.2025 Etap5  Jan Kowalski tukasz Opiekun Runda testowa O
O  7.4/10053/40175/2025 Zlotony  25.07.2025 Etap2  Jan Kowalski Runda testowa 4 E w
O  7.4/10053/40174/2025 Zozony  25.07.2025 Etap2  Jan Kowalski Runda testowa L ox W
0  7.4/10050/40171/2025 Ziotony 25.07.2025 Etap4  JanuszKra tukasz Opiekun Runda testowa L W
O 7.4/10050/40170/2025 Zotony 24072025 Etap4  JanuszKra tukasz Opiekun Runda testowa v
(] 4/10050/40169/20 Zotony  2407.2025 Etapd  JanuszKra Kamila Gora Runda testowa n B

B:::«s5>»

Rysunek 30 Widok listy wnioskéw z mozliwym do przyjecia wnioskiem.
c. Zamiana opiekuna wniosku

Whiosek posiadajacy opiekuna, moze zostac przejety przez innego administratora poprzez klikniecie
ikony ,,Przejmij wniosek”. Po kliknieciu w ikone administrator staje sie nowym opiekunem wniosku.
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Lista wnioskéw

28 Uiytkownicy

Projekt

Whioski Wniosek

7.4/10050/40172/2025

7.4/10050/40185/2025

7.4/10053/40179/2025

7.4/10053/40177/2025

7.4/10053/40176/2025

7.4/10053/40175/2025

7.4/10053/40174/2025

7.4/10050/40171/2025

7.4/10050/40170/2025

ODO0ODO0ODDODODO O

7.4/10050/40169/2025

HB::::>»

Upu&¢ nagidwek kolumny tutaj by pogrupowat po tej kolumnie

Status

Zhozony

Ziozony

Ziozony

Ziozony

Ziozany

Ziozony

Ziozony

Ziozony

Ziozony

Ziozony

Data zhozenia

28.07.2025

28.07.2025

25.07.2025

25.07.2025

25.07.2025

25.07.2025

25.07.2025

25.07.2025

24.07.2025

24.07.2025

Etap

Etap 4

Etap4

Etap 5

Etap2

Etap5

Eap2

Etap2

Erap 4

Etap4

Etap4

Winioskujacy

Janusz Kra
Janusz Kra
Jan Kowalski
Jan Kawalski
Jan Kawalski
Jan Kawalski
Jan Kawalski
Janusz Kra
Janusz Kra

Janusz Kra

Opiekun

tukasz Opiekun
Lukasz Opiekun
Kamila Gora

tukasz Opiekun

Lukasz Opiekun

tukasz Opiekun
Lukasz Opiekun

Kamila Géra

@ Export ~ | ([ Wybierz kolumny

Runda

Runda testowa

Runda testowa

Runda testowa

Runda testowa

Runda testowa

Runda testowa &

Runda testowa &

Runda testowa

Runda testowa

Runda testowa

Rysunek 31 Widok listy wnioskéw z mozliwym do przejecia wnioskiem.

d. Wyswietlenie szczegdtéw wniosku

Aby wyswietli¢ szczegdty uzytkownika, ktéry ztozyt wniosek nalezy klikngé na numer wniosku w

zaktadce Uzytkownicy/Wnioski.

Jezeli wniosek zostat wystany przez wnioskodawce admin moze dalej zarzadzaé wnioskiem:
zaakceptowac etap, przekazac wniosek do poprawy lub do etapu 3 odrzuci¢ wniosek.

Dla etapdéw 4, 5i 6 admin musi doda¢ odpowiednie zatgczniki przed zaakceptowaniem.

Whniosek nr 7.4/10053/40175/2025

1260DY

BILANS

PODSUMOWANIE WNIOSKU  DANE
Lp  Numer uslugi
1 2025/11/11/1321/2774495

Dostepny limit kosztéw ushig rozwojowych:
W tym whiad wlasny:

W tym kwota dofinansowania

Wartosé wybranej ushugi:

W tym whiad wlasny:

W tym kwota dofinansowania

Zastosowany procent dofinansowania:

w tym podstawowy procent dofinansowania

Wnioskujacy
Jan Kowalski

Data rozpoczecia

25.07.2025

Numer PESEL
12331231212

Suma kontrolna: 52886285-9129-4743-bddc-Bed 893d7e00f

Data zakoriczenia

26.07.2025

ETENC)T

-]

DATA ZLOZENIA

1110,00 zt

Cena netto

10 000,00 24

25.07.2025 11:11:12
SYGNATURA CZASOWA 1753785244
DATA ZATWIERDZENIA  29.07.2025 12:34:04

Etapy realizacji wniosku

ja w systemie

Re )

Etap T ikowania >
Formular 5
wyslanie wni

>
v
*Umowa wsparcia
T weapa |
* Odwiadesenie do umawy
>
>
>

Rysunek 32 Widok szczegdtdw wniosku ztoZzonego.

Jezeli wniosek zostat przekazany do poprawy przez administratora, nie moze on zarzadzac

whnioskiem, az do momentu jego ponownego przestania przez wnioskodawce.
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JA DO SKEADANIA
KOW

Whiosek nr 1/2025

Uzytkownicy

PODSUMOWANIE WNIOSKU

Projekt Lp Numer ustugl

1 2025/05/05/3696/02723904

W tym wiad wlasny:
W tym kwota dofinansowania:

Wartosé wybranej uslugi:
W tym wilad wlasny:
W tym kwota dofinansowania:

Zastosowany procent dofinansowania:

w tym podstawowy procent dofinansowania

Waioskujacy
Magdalena Kruk-Olszéwka

DANE WNIOSKODAWCY

Dostepny limit kosztéw uslug rozwojowych:

OSWIADCZENIA 1 ZGODY BILANS KOMPETENC)I
Data rozpoczecia Data zakoriczenia Cena netto
-] -]
21.07.2025 21.07.2025 1180,00 24 20
88200021
1564,00 2
7 256,00 24
1180,00 24
2124020
967,60 24
82,00%
DATA ZLOZENIA 21.07.2025 13:27:33
Numer PESEL SYGNATURA CZASOWA
86021201666

DATA ZATWIERDZENIA -

POWROT

Suma kontrolna: 9200321d-1058-4308-9dce-31c76d1ceat6

Rysunek 33 Widok szczegotow wniosku przekazanego do poprawy.

e. Zmiana etapu wniosku

Etapy realizacji wniosku

Rejestracja w systemie

Feop T piikowania ?
Formularze

Ftop2 gioszeniowe | v

wysianie wniosku

Whiosek do poparwy

Aby zmienié etap wniosku nalezy przej$¢ do widoku szczegdtéw wniosku - nalezy klikng¢ na numer
whniosku w zaktadce Uzytkownicy/Wnioski. Administrator ma mozliwos¢:

e Zatwierdzenia etapu — dla etapow od 2 do 6
o QOdestani wniosek do poprawy — dla etapéw od 2 do 4

e  QOdrzuci¢ wniosek — do etapu 3

o Zakonczy¢ wniosek — tylko dla etapu 7

Dodatkowo admin moze wprowadzi¢ opis do weryfikacji etapu w polu ,,Komunikat”. Po kazdej
zmianie etapu lub wystaniu wniosku do poprawy aplikacja wysyta komunikat do uzytkownika, ktéry
ztozyt wniosek w Aplikacji do sktadania wnioskédw oraz wysyta maila na adres mailowy uzytkownika,
ktory sktadat wniosek o zmianach we wniosku oraz DW na adres: bur.waw@netrix.com.pl.

Whniosek nr 7.4/10053/40175/2025

PODSUMOWANIE WNIOSKU  DANE WNIOSKODAWCY

Lp  Numer ushugi

1 2025/11/11/1321/2774495

Dostepny limit kasztéw uslug rozwojowych:
W tym wkiad wiasny;

W tym kwota dofinansowania:

Wartosé wybranej ustugi:

W tym widad whasny:

W tym kwota dofinansowania:

Zastosowany procent dofinansowania:

w tym podstawowy procent dofinansowania

Wnioskujacy
Jan Kowalski

Suma kontrolna: 52886285-9129-4743 bddc-8ed893d7e00f

Rysunek 34 Zamiana etapu wniosku.

OSWIADCZENIA1ZGODY  BILANS KOMPETENCIL

Data rozpoczecia Data zakoficzenia Cena netto
=] =]
2507.2025 26.07.2025 110,002 (=] =]

10000,00 24

800,002

8200002

1000,00 2t

180,004

820,004

82,00%
DATA ZLOZENIA 25.07.2025 11:11:12

Numer PESEL SYGNATURA CZASOWA
12331231212 DATA ZATWIERDZENIA

POWRGT

Etapy realizacji wniosku

Rejestracja w systemie

Beap1  ikowania >
v
Komunikar
|
oureut | rave | [Zaakezpto |
v
v
>
>
2

22



f.  Pobranie wniosku

Administrator ma mozliwos¢ pobrania wniosku w formacie pdf. Aby pobraé wniosek nalezy przejsé do
listy wnioskow i klikng¢ opcje ,,Pobierz”.
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